
KRAPT NsKo zAGoRSKA Zu pnru un
osNovNA Srom DURE pREJcA

OeStrulC, Ratkajeva 8
KLASA: 406-01/20-0I/0I
U R. BROJ : 22141 03-380-4-20_7
Desinii, 15. lipnja 2O2O.

Na temelju dlanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine" br. LLt/Lg.), dlanka 2. Uredbe o
sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti i izvje5taja o primjeni fiskalnih pravila (,,Narodne
novine" br. 78/LL.) te dlanka 73. Statuta Osnovne Skole Dure Prejca Desinii (dalje u tekstu: Skolska
ustanova), ravnateljica donosi:

PROCEDURU SryARANJA UGOVORNTH OBVEZA

dlanak 1.

ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih odnosa, odnosno nabava roba i usluga, javna
nabava i druge ugovorne obveze, koje su potrebne za redovan rad Skolske ustanove i obavljanje odgojno-
obrazovne djelatnosti.

STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

RB. AKTiVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
1.. Prijedlcg za nabavu male vrijednosti:

Uredski i nastavni materijal
Materijal za diSienje i odriavanje
Sirovine i materijal za Skolsku kuhinju
Literatura
Sitan inventar
Radna odjeia i obuda
Usluge odrZavanja
Komunalne usluge
Oprema i knjige
Ostala usl radovi

Zaposlenici-

nositelji pojedinih

poslova i

aktivnosti

Spisak potreba,

narudibenica,

ugcvor, ponuda,

odabir
ponuditelja

Tijekom godine

prema potrebi

posla

2. Ocjena opravdanosti Ravnatelj Potpis na

narudibenicu
2 dana od dana

primitka

prijedloga

3. Provjera da je prijedlog u skladu s
financijskim planom i planom nabave

Voditelj

radunovodstva

Provjera

financijskog
2 dana od dana

zaprimanja

prijedloga

t.



plana, plana

nabave

4 Pokretanje nabave, sklapanje ugovora,

izdava nje na rudZbenice

Ravnatelj, tajnik NarudZbenica,

ugovor

Ne duie od 30

dana od dana

odobrenja

5 Nabava robe direktno kod dobavljaia

s kojim je sklopljen Ugovor

Tajnik,
Kuharica za

potrebe sirovine i

materijala za

pripremu
5kolskog obroka

NarudZbenica,

dostavnica,

otpremnica

Tijekom godine

sukladno

potrebi

STVARANJE OBVEZA ZA KOJEJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

RB. AK丁!VNOST ODGOVORNOST DOKUrVlEN丁 ROK

t Prijedlog za nabavu

robe, prijedlog za

nabavu usluga,

pr'rjedlog za obavljanje

radova

Radnici- nositelji

pojedinih poslova i

aktivnosti

Prijedlog s opisom

potrebne

robe/usluga/radova i

okvirnom cijenom

Tijekom godine

ili prije

dono5enja

financ. plana i

plana nabave za

narednu godinu

2 Priprema tehnidke i

natjetajne

dokumentacije za

nabavu

robe/usluga fradova

Zupanija ili

povjerenstvo,

vanjski strudnjak

ukoliko je potrebno

Tehnidka i natjeiajna

dokumentacija

Do po6etka

postupka javne

nabave

3 Provjera je li prijedlog u

skladu s donesenim

planom nabave i

financijskim planom

Ravnatelj, voditelj

ratunovodstva

Odobrenje za

pokretanje postupka

2 dana

3. Odluka o pokretanju

postupka javne nabave

Zupanija, ravnatelj DonoSenje odluke o

poietku postupka

javne nabave,

imenovanje

povjerenstva

Tijekom godine



4. Postupakjavne nabave Zupanija,

Povjerenstvo

Priprema

dokumentacije,

Provodenje postupka

javne nabave prema

vaZeiem Pravilniku

odnosno Zakonu,

objava poziva, zapisnik

o odabiru najpovoljnije
ponude, obavijest o

izboru najpovoljnije
ponude, sklapanje

ugovora,

Tijekom godine

5. ZavrSetak postupka
javne nabave

1乏upanila′

I Ustroistvena

l jed而 Ca za financile′

I PO可 erenStVO

Kompletiranje

dokumentacije o
provedenom postupku

javne nabave, preslike

Ugovora dostavljaju se

Ustrojstvenoj jedinici za

financije

Po provedenom i

zavrSenom

postupku

jednostavne

nabave

elanak 2.

Ova procedura objavit ie se na web stranici i oglasnoj plodi Skolske, a stupa na snagu danom donosenja.
DonoSenjem ove Procedure prestaje vaZiti Procedura stvaranja ugovornih obveza donesena dana 14.oiujka.ZOt2.
godine.

elanak 3.

lzrazi kori5teni u ovoj proceduri odnose se na osobe oba spola.
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An raz mag. prim. educ.


