KRAPINSKO ZAGORSKA ZUPANIA
OSNOVNA SKOLA PURE PREJCA
DESINIC, Ratkajeva 8

KLASA: 011-03/23-03/1

URBROQJ: 2140-61-23-1

Desini¢, 1. prosinca 2023,

Temeljem ¢lanka 73. Statuta Osnovne $kole Dure Prejca Desini¢ (dalje u tekstu: Skolska ustanova), ravnateljica
Skolske ustanove donosi

PROCEDURU PRACENJA | NAPLATE PRIHODA | PRIMITAKA

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Skolske ustanove te propisuje procedura, odnosno nacin i rokovi
pradenja i naplate prihoda i primitaka Skolske ustanove.

Prihodi koje Skolska ustanova naplacuje su:

- vlastiti prihodi od zakupa i najma $kolskih prostora

- prihodi od strane roditelja za terensku nastavu uéenika i sl.

- prihodi od JLS za sufinanciranje terenske nastave i drugih izvan u&ionic¢kih aktivnosti
- prihodi od otkupa stanova

Ako Skolska ustanova ugovori zakup prostora u vrijednosti ve¢oj od 2.654.45 eura godi$nje, s kupcem ugovara
instrument osiguranja plaéanja.

Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije odredeno:

Red. :
bf AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Dostava podataka Ugovor, narudzbenica,
raCunovodstvu potrebnih za Tajnik, ravnatelj, Suglasnost roditelja za 2 :
1 3 ; = , ; ‘ ; Tijekom godine
izdavanje racuna/uplatnica za | razrednik prehranu u $kolskoj
roditelje kuhinji
I jeri ¢ 5 v : T i
2 zdavan_Je 145009 [Reuny Racunovodstvo Racun, uplatnice Tijekom godine
/uplatnica
it ; Sy Radun, specifikacija 1 dan od izrade
3 Ovjera i potpis Ravnatelj/raunovoda iplhtnica e
Knjiga izlazne poste,
Slanje izlaznog raduna, Tajnistvo, Ewden_cua 9 preuz!rr'manju 1 dan nakon
4 . % uplatnica, razrednici :
uplatnica raCunovodstvo : . ovjere
podjela uplatnica
ucenicima




Unos podataka u 5 = Unutar mjeseca
: i Salda konti kupaca, Knjiga 8
sustav poslovnih knjiga " : et na koji se
5 S AR ; Racunovodstvo izlaznih racuna, Glavna
(knjizenje izlaznih kniiga dokument
ratuna/specifikacija uplatnica) I'8 odnosi
6 EV.I ehtirgnie naplacenin Racunovodstvo Salda konti, Glavna knjiga | Tjedno
prihoda
7 Pracgrue apiate lads Raéunovodstvo Izvadak po Ziro ra¢unu Tjedno
(analitika)
Utvrdlvalnje'stanja Aagplein : Izvod otvorenih stavaka il
8 nenaplaéenih Racunovodstvo Mjesectno
i : kupaca
potraZivanja/prihoda
Upozoravanje i izdavanje :
: - Opomene i opomene pred | _.. ;
9 opomena i opomena pred Racunovodstvo % Tijekom godine
4 tuzbu
tuzbu
10 Donos?nje oq!uke'o prisilnoj Raviiatel Odlukf o] p.l‘lSI|nOJ naplati Fiickoim poioe
naplati potraZivanja potrazivanja
Ovrhav-'prls!lna naplata = Gl st oak ko 15 davna f\akon
11 potrazZivanja u skladu s Tajnistvo iavnog biliesnika donosenja
Ovrsnim zakonom J g oIl Odluke
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skolskoj ustanovi.
Tijekom narednih 30 dana radunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon $to u roku od 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, raéunovodstvo o tome obavjestava
ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokreée ovr$ni postupak kod javnog biljeZnika.

Ovrdni postupak se pokrece za dugovanja u visini ve¢oj od 66,36 eura po jednom duzniku.

Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljedeéem postupku:

Red.
bfd AKTIVNOST NADLEZNOST | DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Utvrdivanje knjigovodstvenog
1 il duzmka/prlkupljanjve i Racunovodstvo | Salda konti kartice Bl zve?star_e
podataka o poslovnom racunu ili potraZivanja
imovinskom stanju
Prikupljanje dokumentacije za Radunovodstvo Knjlgoygdsfvepa kartlvca Prije zastare
2 e kupca ili rauni/ obraéun S
P P kamata/opomena P )
Nacrt prijedloga za ovrhu | Najkasnije dva (2)
3 Izrada prijedloga za ovrhu Tajnistvo Opcinskom sudu ili dana od pokretanja
javnom biljezniku postupka




Oviera i potris Prijedlog za ovrhu
4 J he Ravnatelj Opcinskom sudu ili
prijedloga za ovrhu ; g
javnom biljezniku
Dostava prijedloga za ovrhu Najkasnije dva (2)
5 Opcinskom sudu ili javnom Tajnistvo Knjiga izlazne poste dana od izrade
biljezniku prijedloga
, Najkasnije dva (2)
6 Dost‘ava pravomocnih rjeSenja o Radunovodstvo | Pravomotno rjeéenje dana od er.mltka
ovrsi FINI pravomocnih
rjesenja

Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu s danom dono3enja, objaviti ¢e se na web stranici Skolske ustanove, a s istim
danom prestaje vaziti dosada3nja Procedura praéenja i naplate prihoda i primitaka, KLASA: 401-03/20-01/1,
URBROJ: 2214/03-380-4-20-1 od 15. lipnja 2020. godine.

3avnateljica
b
raZija, mag. prim. educ.




