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REP{]BI,IKA HRVATSKA
KRAPINSKo-zA Gonsxa Zu raxl"la

itrpan

K]".ASA: 400-A7 125-AU33
iJIUIROJ : 21 4A-A2-25 -2
Krapina, 23, srpnja 2A25.

Na terneliu dlanka 50, Zakona o proradunu (,,Narodnfi novine", broj I 4412A2D, dlankl
12' Pravilnika o proradunskom radunovodstvu i lladunskom planu (,,Narodne novine" lSgl}(l23
i 154nA24), ilanak 6i, Statuta Krapinsko-zagorske iupanije ("SluZbeni glasnik Krapinsko-
zagorske Zupanije" 13101, 5106, VlAg, nl13, i3118, 5120, 10121 i 15/21 - prodiSieni tekst) i
Odluke o nvodeniu Riznice Krapinsko-zagorske Zupanije i Objedinjene glavne knjige
proradrura od 10. prosinca ?024. godine I(LASA:4O0-A7D4-01l32, IJRBROJ: 2140-01-?4-li
tupan Klapinsko-zagors ke tupanij e donosi

I'I{,OCItrDI.]RU ZA PODNO$EN.II ZAIIT.IEVA ZA ISPLATOM SREDSTAVA IZ
P RORAdI INA KIIA I'I FI S K O-ZAG ORSKtr iU I'A N T.I N

ilanak l.
Ovorn Pt'ocedurom daje se naputak proradunskirn korisnicima u punoj riznici

Krapinsko-zagorske Zupanije za podno5enje zahtjeva za isplatom sredstava iz Prgraduna
Krapinsko -zagorske Zupanij e.

tknak 2.

Sukladno dlanku 7. Zakona o proradunu (NN br. I44l2A2l) i nadelu jedinstva i todnosti
u proradunu, u proradunu i financijskirn planovima iskazuju se po bruto nadelu svi prihodi i
primici te rashodi i izdaci jedinica lokalne i podmdne (regionalne) samouprave i njihovih
proradunskih i izvanproraiunskih korisnika.

ilanak 3.

Zahtiev putem web riznice za plaianje jc dokurnent koji proradunski korisnik izraduje
u aplikaciji 149 Lokalna riarica koiim od nadleZnog proraduna zahtjeva plaianje raduna, pri-
vr,elrene ili okon{ane situaciie dobavljadu, isplate pla(e z.a dielatnike. isplate naknada, isplate
crbra[rrnatih ugovora o autorskom djelu i ostalo. Ohradom stavaka iz zahljeva od strane naclle-
inog ttpravrrog odjela, za odobrene stavke iz zahtjeva u Upravnom odjelu nadleZnom za finan-
cijc vrii se larjiZenie



Ukoliko proradunski korisnik putern apiikacije prcda zahtjev za pladanje ra[una dobav-

ljadu, koji je u aplikaciji salda konta oznaden kao dobavljai tacla sc nakon obracle i knjiZenia u

programu salda konti forrnira dokument ula;ini rariun,,redovni",

Ukoliktl korisnik putem rveb aplikacije preda zahtjev za srcdstvima, a primatelj je oz-

naden kao tip pet (ne u salda koriti) tada se nakon obrade i knjiZenja u programu salda konti

fbrnrira zaduLenje tipa,,ostaio" te se ne vodi analitidka evidencija Ll programu salda konti.
Nakon knjiZenja u programu salda konti, vr5i se prijenos podataka u aplikaciju raduno-

vodstvo proraiuna, gdje se odobrene stavke izzahtjeva }<njiZe na pozicije proraduna te pril:a-
dajuii radun obveze.

Kod proradr.urskog korisnika Zahtjev za placanje putem aplikacije nije knjigovodstveni
dokunent odnosno isprava, nego je dokument za knjiZenje izvorni radun dobavljada, obradun-

ska situacija, obraiun autorskog djela, obradun plaie i r:stalo. Dokumenti, koji su skenirani u
prilogu 7-,aht1eva proradunskog korisnika u aplikaciji, moraju biti iskontrolirani i ovjereni od

ravnaleUa proradunskog kr:risnika suklailno Zakonu o proradrmu, Pravilniku o proradunskom

radnnovodstvu i radunskom planu te ostalim propisirna koje mor:aju po5tivati.

lJ Krapinsko*zagorsko.j Zupaniii, obraden i odobren Zahtiev od strane nadleZnog upra-

vnog oclje1a, predstavlja dokument za knjiZenje orlnosno lcnjigovodstvenu ispravu.

Proradunski korisnici zahtjeve za plaianjem raduna i drugih obveza putem aplikacije

dostavljaiu u Krapinsko-zagorsku Zupaniju minirnalno 10 radnih dana prije dospijeia plaianja.

Rok za obradu zahtjeva od strane nadleinog upravnog odjela je 5 radnih dana unutar kojili se

zafitjev mora i dostaviti u Upravni odel nadlei;anza financije. Po prirnitku potpune, todne i
vierodosto.ine clokurnenlacije tlprdvni odjel naclleZanza linancije izvr5iti ce plaianje sukladno

redoslijcdu primitka i hitnosti, a najkasniie u roktr od 5 radnih dana.

T.ahitna plaianja poput plaianja po projektima, pladanja kazni, izvanrednih radova i
sliino proralunski korisnik treba kontaktirati naclleZni upravni odjel za hitnu clbradu zahtjeva

te je isti duZan dokurnentaciju nz prethodnu obavijest dostaviti tr [Jpravni odjel nadleLan za

linancije na plaianje kako bi se pokrenuo postupak za odobrenje pladanja od strane nareclboda-

vatelja,

tlanak 4.

Za isplate place zaposlenicima zahtjevi za isplate 5a1ju se sukladno dogovoru sa Upra-
vnirn odjelom nadleZnim za financile (zbog datuma isplate i podno5enja JOPPD obrazaca) i to
najkasnije 10 dana prije datuma planirane isplate. Zbog uvoctenja izvjeS6ivanja Poreane uprave
putem JOPPD obrasca potrebno je pravovremeno dostaviti nalog za isplatu pla6e kako bi se isti
stigao obraditi i priprerniti za'plarlanje na todno odredeni daturn sukladno broju JOIIPD obrasca.

Za isplate naknada i osttiliir obveza po ugo.yorima o rljelu i autorskim honorarima lizi-
dkim osobama, takoder je pr:trebno dbgtrvofiti s Upravnirn odjelom nadlehrim za fitiangiie, te

zahtjeve dostavl.jati minimalno 10 dana priie planirane isplate kako bi se isti stigli obraditi i

priprerniti za isplatu nzr t<>dno odredeni datrun sukladno broiu JOPPI) obrasca.

tlanak 5.

LI sludaiu da odredeni radun tereti vi$e pozicija iz razliditih izvora to je potrebncr navcsti

u zahdevu kolilco je sredstava iz kojeg izvora i pozvati se na odredene pozicije.



('llnnah 6.

Kada zahtjcvi budu ohracleni od strane nadlei-nog upravnog odjela tc plaieni od strane

[..lpravnog odjela nadleinog za financije i obr:adeni u salda konti onda ce biti vidljivi na webu.
Nakon obrade zahljeva sve 6e biti proknjiieno na pozicijarna.

tlanak 7.

Kod podno5enja zahtjevazapla(anje potrebno je navesti todne [BAN-e, modele i pozive
na bro.j,

dlanak 8.

Ova Procedura stupa na snagu s datumom 01. rujna 2A25. godine.

DOS'IAVI'I'I:

l. Upravni odjel za financi je i proradun,
2. upravni odjeli koji u svojoj nadleznosti imaju proradunske korisnikc,
3. Pl:ralunski korisnici Krapinsko-zagorske Zupanije,
4. Zbirka isprava,

1'$,t Pisrnohrana.
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